MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAQO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA
COLEGIADO DO CAMPUS JOINVILLE

RESOLUGAO N°08/2011/COLEGIADO Joinville, 02 de maio de 2011.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO INSTITUTO FEDERAL DE
SANTA CATARINA — CAMPUS JOINVILLE, ¢6rgéo superior de carater normativo e

deliberativo no ambito do Campus, no uso de suas atribuigdes legais:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento dos Veiculos Oficiais do Campus

Joinville, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao e

revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se e
Cumpra-se. \
. - ) _ * -

PAULO ROBERTO DE O. BONIFACIO
Presidente do Colegiado
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REGULAMENTO PARA USO DE VEICULOS OFICIAIS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA
CATARINA - IF-SC - CAMPUS JOINVILLE

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar os procedimentos para o controle, usc
e conducéo, bem como estabelecer condutas basicas a serem seguidas pelo servidor condutor dos
veiculos oficiais desta Instituicdo. O regulamento reger-se-a pelo Decreto n. 6.403, de 17 de margc
de 2008; e pela Lein. 9.327, de 09 de dezembro de 1996.

Art. 2° - Os servidores, no interesse do servigo e no exercicio de suas proprias atribuicoes, guandc
houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Motorista Oficial, poderao dirigir veiculos
Jficiais, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagao e, devidamente, autorizados pelc

dirigente maximo do 6rgao ou entidade a que pertengam.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES DO CONDUTOR

Art. 3° Ao servidor investido no cargo de motorista, bem como ao servidor técnico-administrativo ol

docente autorizado a dirigir veiculo oficial, cabe:
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| - dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras de transito, acatando as ordens dc
policiais de transito;

Il - apresentar a autoridade policial competente a documentacao propria € a do veicul
sempre que solicitada;

lll - estacionar o veiculo apenas em locais permitidos e que ndo comprometam a image
da Instituicao;

IV - ndo entregar a outrem a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade, exceto e
casos excepcionais;

V - ndo fumar no interior do veiculo:;

VI - revistar minuciosamente o interior do veiculo ao término do servigo, a fim de verificar
existéncia de documentos e/ou objetos esquecidos pelos usuarios, encaminhando-os ¢
superior imediato;

VII - ndo conduzir familiares, pessoas estranhas ao servico publico (caronas), sem prév
autorizagao superior;

VIII - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, sob pena de ser responsabilizac
administrativamente;

IX - preencher corretamente o formulario para Saida de Veiculos, principalmente no qt
tange aos horarios de saida/chegada e quilometragem inicial/final do veiculo;

X - entregar ao superior imediato a notificagéo, quando da aplicagao de multas, sob per
de ser responsabilizado administrativamente;

XI - comunicar, com antecedéncia, o cancelamento de servigco para o qual foi solicitado
veiculo;

XIl — ao condutor a responsabilidade de utilizagdo de cinto de seguranga (bance

dianteiros e traseiros).
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CAPITULO Il
DA PROIBICAO

Art. 4° E vedado a utilizacdo de veiculos oficiais:

| - para condugdo de servidores aos locais de embarque e desembarqu
(aeroporto/rodoviaria), ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa, conform
prevé o Decreto n. 6.403/08, art. 5°, §6°.

ll- o translado de servidores, palestrantes, docentes, discentes e outros a restaurantes
hotéis, casas de diversdes, excursées ou passeios, supermercados, estabelecimento

comerciais e de ensino, exceto quando em objeto de servigo;

Ill- o uso de veiculo para a realizagdo de servigos fora do horario normal de expediente, o

seja, das 07:30 as 22:30 horas, salvo com expressa autorizacao;

V- 0 uso de veiculo nos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual desempenh

de encargos inerentes ao exercicio da fungao publica;

V — para a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houve

autorizagao da autoridade maxima do érgao ou entidade.

Paragrafo Gnico: As excegbes previstas no caput deverdo ser previamente autorizada

pelo Diretor-Geral do Campus Joinville ou pelo Chefe do Departamento Administrativo.
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CAPITULO IV
DA SOLICITAGAO DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° Os veiculos oficiais somente poderdo atender os servidores interessados, apds a efetiv

solicitagao ao Setor de Manutencao, conforme o disposto a seguir:

|- as solicitagbes para uso administrativo (area urbana) deverao ser feitas ao Setor d
Manutencao e serdo atendidas de acordo com a disponibilidade de veiculos;

ll- os veiculos requisitados para viagens, congressos, seminarios, entre outros, devera
ser solicitados, devendo ser indicado o nome do servidor responsavel pelo grupo, durant
o percurso de viagem, se for o caso;

lll- as requisicoes de veiculos somente poderédo ser efetuadas por servidores previament

autorizados pelo Diretor-Geral do Campus;
IV- as solicitagbes para utilizagdo do Micro-6nibus deverdo seguir a regulamentaca

propria, conforme anexo | deste Regulamento.

CAPITULO V
DO SETOR DE MANUTENCAO E SERVICOS

Secao |
Das Competéncias

Art. 6° Ao Setor de Manutengao e Servigos incumbe:

| - Diariamente, processar o controle dos veiculos, disponiveis e indisponiveis, qu
pernoitarao fora da garagem do IF-SC - Campus Joinville;

Il - Promover a manutencgéo preventiva e corretiva dos veiculos, e fazer inspegao gera
verificando os itens de seguranga e emergéncia;
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lll- Tomar providéncias em relagéo as notificagdes de transito, identificando o motorist
infrator, orientando sobre a impetragao de recurso e, quando for o caso, do pagamento d
notificagao;

IV- Comunicar ao Chefe de Departamento Administrativo, de imediato, quaisqut

ocorréncias com o veiculo condutor;

Secgaolll

Do Abastecimento

Art.7° Estando o veiculo em viagem, o abastecimento podera ocorrer em Postos de Servigc
credenciados com cartao SENFFNET, onde o motorista devera solicitar a senha ao Chefe ¢

Departamento de Administragao.

Art.8° Apos o regresso da viagem, o condutor devera prestar contas das despesas realizad:

durante sua auséncia.

CAPITULO VI
DA OCORRENCIA DE SINISTRO E MULTAS

Art. 9° Em caso de sinistro, o condutor devera:
| - informar, imediatamente, via telefone ou diretamente a autoridade policial;
Il - comunicar, a seguir, a chefia imediata;
Il - dar queixa a policia, visando gerar 0 B.O;

IV - entregar o documento recebido pela policia ao seu chefe imediato.

Art. 10 Em caso de multa de transito, o condutor devera comunicar o fato a sua chefia imedia

entregando-lhe a notificagdo de multa de transito, a qual devera tomar as providéncias cabiveis.
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§1° Ao condutor cabera a responsabilidade pelas infragdes decorrentes de atos praticado

na direcdo do veiculo, conforme dispde o art. 257, §3° do Cédigo Nacional de Transito.

§2°Caso a Instituicao de Ensino receba notificagdo de multa por infragéo decorrente d
atos praticados na direcao do veiculo oficial, tera o prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a notificagao d
atuacdo, para apresentar o responsavel pela infragao, conforme disciplina o Cédigo Nacional d
Transito, no art. 257, §7°.

Art.11 Em caso de acidente envolvendo veiculo oficial que nao esta segurado, o Chefe d
Administracao promovera abertura de processo de sindicancia para apurar as responsabilidades,

provada a culpa do servidor, este devera ressarcir os danos causados.

Paragrafo Unico. Caso o veiculo oficial esteja segurado, os prejuizos causados serdo d
responsabilidade da seguradora e o valor da franquia seré pago pelo IF-SC — Campus Joinville. Se

motorista for de empresa terceirizada, o valor da franquia sera pago pela empresa.

Art. 12 Em caso de roubo devera ser realizado o Boletim de Ocorréncia e comunicado a segurador:
3e num prazo de 30 (trinta) dias o veiculo oficial ndo for encontrado, a seguradora devera pagar

prémio. Neste caso, ndo existe pagamento de franquia.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.13 O Departamento de Administragdo promovera a abertura de sindicancia quando houver fortes
indicios de responsabilidade por ato decorrente da ma utilizagéo dos veiculos oficiais e que resulte

em prejuizo ao erario ou patriménio publico.

Art.14 A utilizacao de veiculos oficiais em desacordo com as normas deste Regulamento implicara

responsabilidade civil e administrativa do condutor.

Art15 Os casos omissos e de urgéncia serdo resolvidos pelo Chefe de Departamento de

Administracao, submetendo-o a apreciagéo pelo Colegiado Executivo do Campus Joinville.

Art.16 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado Executivo dc

Campus Joinville.

Art. 17 Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
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