MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA
COLEGIADO DO CAMPUS JOINVILLE

RESOLUCAO N°11/2012/COLEGIADO Joinville, 14 de novembro de 2012.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO INSTITUTO FEDERAL
DE SANTA CATARINA - CAMPUS JOINVILLE, 6rgao superior de caréater normativo

e deliberativo no ambito do Campus, no uso de suas atribuicdes legais:

Considerando a reuniao ordinaria realizada em 14 de
novembro de 2012:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de

Curso — (TCC) do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Hospitalar, conforme o

anexo.

Publique-se e

Cumpra-se.

a7
MAURICIO MARTINS TAQUES

Presidente do Colegiado
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CAPITULO |

DO CONCEITO, DOS PRINCIPIOS, DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS
DO TCC

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, do curso acima citado
define-se como sendo um trabalho de iniciagao 4 pesquisa elaborada pelo
académico, regularmente matriculado na disciplina Trabalho de Conclusao de
Curso — TCC, no Madulo VI, sendo condigao obrigatéria para a conclusao do
curso e que apresenta as seguintes caracteristicas:

a) & um trabalho escrito, no formato de monografia,

b) & elaborado e apresentado dentro de normas técnico-cientificas;

c) aborda um tema especifico ou geral que envolva o campo de estagio em que
o aluno esteve inserido.

Paragrafo unico - O disposto no regulamento observara a legislagao vigente na
Instituicio que normatiza a apresentagao dos trabalhos académicos.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, tem como principios e
finalidades:

|. Fazer parte da criagéo de conhecimentos, de solugoes tecnologicas e de
Informacgodes voltadas para o desenvolvimento da Instituicdo de ensino ou as
instituicoes prestadoras de estagio.

Art. 3° - Sao objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso:

|. oportunizar ao académico a iniciagao a pesquisa;

Il. estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a construcao do
conhecimento de forma individual ou coletiva;

IIl. aprimorar a capacidade de interpretacao critica,

IV. desenvolver a capacidade de aplicacao, de forma integrada, dos
conhecimentos filoséficos, cientificos e tecnologicos adquiridos durante ©
curso, através da pesquisa;

\/. desenvolver a capacidade de planejamento € disciplina para identificar,
analisar e implementar abordagens € solugbes para problemas sociais,
ambientais e/ou tecnologicos na area da saude;

VI. garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,
inserida na dinamica da realidade local, regional e nacional.

CAPITULO II
DA OBRIGATORIEDADE

Art. 4° - O Trabalho de Concluséo de Curso — TCC no curso de Tecnologia em
Gestao Hospitalar € obrigatorio por estar presente no Projeto Pedagogico.



CAPITULO III
DA REALIZAGAO

Art. 5° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — devera ser desenvolvido de
forma individual ou em equipes de no maximo quatro alunos.

Art. 6° - Para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusio de Curso - TCC o
académico deve seguir as etapas abaixo descritas:

l. desenvolver a pesquisa com a supervisao do Professor supervisor do estagio
curricular :

II. elaborar o trabalho final;

lll. apresentar o TCC em bancs publica.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 7° - A estrutura organizacional do Trabalho de Conclusdo de Curso
Tecndlogo em Gestio Hospitalar & composta de:

[. Coordenador de Curso;
Il. Professores Orientadores de TEE:
IV. Académicos da disciplina de TCC.

SECAO|

DO COORDENADOR DE CURSO NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 8° - O Coordenador de Curso no Trabalho de Conclus&o de Curso tera as
seguintes atribuicées:

I. coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades do Trabalho de
conclusao de Curso;

Il. assegurar a legalidade do Processo do Trabalho de Conclusio de Curso:

. participar da elaboracao ou alteracées do Regulamento de Trabalho de
conclusdo de Curso:

IV. divulgar, através do site institucional, calendario de apresentagéo dos TCC;
V. articular a composicdo das bancas examinadoras, juntamente com 0s
professores orientadores:

VI. realizar ao final de cada periodo, uma avaliagao junto aos académicos,
Professor da disciplina e Professores Orientadores.



SEGAOII
DOS PROFESSORES ORIENTADORES
Art. 9° - O Professor Orientador de TCC tera as seguintes atribuicoes:

|. conhecer e respeitar as determinagdes deste regulamento;

Il aceitar numero de orientagoes, conforme necessidade do Curso e sua
disponibilidade de tempo, para cumprir as orientagoes;

I1I. disponibilizar horario semanal de atendimento ao orientando;

lIl. definir cronogramas de execugao das atividades do académico referente ao
TCGC,

V. orientar o académico durante todo o processo do TCE;

V. possibilitar a sistematizacdo do processo do TCC de modo que © orientando
demonstre o seu conhecimento tedrico e sua capacidade de observagao e de
sistematizacao das experiéncias vivenciadas;

V1. sugerir bibliografias de acordo com as necessidades evidenciadas pelos
orientados;

VII. responsabilizar-se pela orientacdo dos académicos nas atividades de TCC,
desde o projeto até as corregoes sugeridas pela Banca Examinadora.

SECAO I
DO ACADEMICO / ORIENTANDO

Art. 10- E considerado orientando 0 académico regularmente matriculado na
disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso e cursando 0 V| Médulo do curso
de Tecnélogo em Gestao Hospitalar.

Paragrafo Unico — O orientando obriga-se ao cumprimento do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) na forma deste Regulamento.

Art. 11 - Sao obrigagdes do académico orientando:

|. conhecer e respeitar as determinagoes deste regulamento.

Il. apresentar ao Professor Orientador todo o material de acompanhamento € 0
trabalho final nos prazos estabelecidos;

lIl. comunicar ao Professor Orientador situagdes que ocorram durante ©
processo de TCC e que necessitem de sua interferéncia para salvaguardar a
qualidade do processo de ensino / aprendizagem;

I\V. cumprir com assiduidade o cronograma das atividades do TCC;

\/. desenvolver as atividades de TCC observando procedimentos gticos e
morais, respeitando o sigilo das Instituicoes;

V|. participar dos encontros semanais com o Professor Orientador de TCC no
dia e horario previamente definidos, para que 0s Mesmos possam desenvolver
as atividades de planejamento, acompanhamento e avaliacao do processo;

VII. entregar ao professor da disciplina de TCC 03 (trés) vias do trabalho final
encadernadas em espiral, para avaliagdo em Banca Examinadora,



VIIl.  submeter-se aos processos de avaliacao estabelecidos neste
Regulamento;

CAPITULO V

DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 12 - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, apés concluido e avaliado
parcialmente pelo Professor/Orientador devera ser encaminhamento para
avaliacdo final, em Segao publica, perante uma Banca Examinadora.

Art. 13 - A Banca Examinadora sera constituida pelo Professor Orientador do
Trabalho e por 01(um) professor vinculado ao curso e mais 1 (um) professor ou
profissionais da area sugeridos pelo Professor orientador e o aluno e
referendados pelo colegiado do curso.

Paragrafo Gnico — O Presidente da Banca Examinadora sera o professor
orientador do aluno.

Art. 14 - O Coordenador do Curso divulgara, através de publicacdo no site
oficial da instituicao, o cronograma de apresentacao do TCC com ampla
divulgacao e antecedéncia minima de 10 dias, em que constara:

[. Nome do Académico:;

Il. Titulo do TCC:

I1l. Os nomes dos membros da Banca Examinadora;

IV. Local, data e horario da defesa.

Art. 16 - O TCC devers Ser entregue em trés copias, em espiral, ao Professor
orientador 10(dez) dias antes da realizacdo da Banca sendo que este
distribuira aos membros da Banca Examinadora, para avaliagao preliminar
antes da apresentacao do mesmo.

Paragrafo (nico - Os membros da Banca Examinadora terao o prazo de 10
(dez) dias, a contar da data de sua designacio e da entrega dos trabalhos,
para a respectiva avaliacao.

Art. 17 - 0O tempo de apresentacao do trabalho, em banca, sera de no maximo
quarenta minutos, sendo 20 (vinte) minutos de €Xxposicao oral pelo

-Proficiente — P



-Suficiente — S

-Insuficiente — |

Paragrafo Unico: As revisdes € alteracoes sugeridas pela Banca deverao
constar na Ata da Banca, sedo que, a entrega do TCC revisado é condi¢ao
obrigatéria para a colagdo de grau.

Art. 18 — Para aprovagao na disciplina de TCC, o académico devera obter
conceito E, P ou S conforme processo de avaliagcdo adotado pelo IFSC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 19 - SO sera permitido desenvolvimento de TCC fora dos conteudos
relacionados ao estagio em Casos excepcionais, devidamente analisados €
aprovados pelo Colegiado do Curso em questao.
Art. 20 - N&o havera, a qualquer titulo ou pretexto, convalidagao ou dispensa

da disciplina de TCC, pelo seu carater de componente unico € obrigatorio para
a integralizag@o do curso.

Art. 21 — Os casos OMissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso.
Art. 22 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo

Colegiado do curso de Tecndlogo em Gestao Hospitalar e pelo Colegiado do
Campus.



