MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

COLEGIADO DO CAMPUS JOINVILLE

RESOLUGAO N°06/2013/COLEGIADO Joinville, 09 de maio de 2013.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO INSTITUTO FEDERAL
DE SANTA CATARINA — CAMPUS JOINVILLE, 6rgao superior de carater normativo

e deliberativo no ambito do Campus, no uso de suas atribui¢des legais:

Considerando a reuniao ordinaria realizada em 08 de maio de

2013:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) dos Cursos Superiores de Tecnologia em Gestdao Hospitalar e

Mecatrénica Industrial, conforme o anexo.

Art. 2° Esta Resolugdo revoga a  Resolugdo
n.03/2013/Colegiado de 18/04/2013.

Publique-se e

Cumpra-se.

o\
MAURICIOMART S TAQUES

Presidente dé Colegiado
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CAPITULO |

DO CONCEITO, DOS PRINCIPIOS, DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS
DO TCC.

Art. 1° - O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC, dos cursos superiores do
campus Joinville, define-se como sendo um trabalho de iniciagdo & pesquisa
elaborada pelo académico, regularmente matriculado na disciplina Trabalho de
Concluséao de Curso — TCC, sendo condigédo obrigatéria para a conclusdo do

curso e que apresenta as seguintes caracteristicas:

a) & um trabalho escrito, no formato de monografia;

b) € elaborado e apresentado dentro de normas da resolucdo 119 do CEPE.

Paragrafo Primeiro: no curso de Gestdo Hospitalar o tema aborda um assunto
especifico ou geral que envolva o campo de estagio em que o aluno esteve
inserido. Para o curso de Mecatrénica o tema sera definido pelo académico e

orientador.

Paragrafo Segundo: no curso de Gestao Hospitalar sé sera permitido
desenvolvimento de TCC fora dos contetdos relacionados ao estagio em casos
excepcionais, devidamente analisados e aprovados pelo Colegiado do Curso

em questao.

Art. 2° - O Trabalho de Concluséo de Curso — TCC, tem como principios e

finalidades:

l. Fazer parte da criagdo de conhecimentos, de solugbes tecnolégicas e de
Informagdes voltadas para o desenvolvimento da Instituicdo de ensino ou as

instituicbes prestadoras de estagio.
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Art. 3° - S&o objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso:

I. oportunizar ao académico a iniciagao a pesquisa;

Il. estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a construgdo do
conhecimento de forma individual ou coletiva:

lll. aprimorar a capacidade de interpretagéo critica;

IV. desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos
conhecimentos filosoficos, cientificos e tecnolégicos adquiridos durante o
curso, através da pesquisa;

V. desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para identificar,
analisar e implementar abordagens e solugées para problemas sociais,
ambientais e/ou tecnoldgicos na area de cada curso;

VL. garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,

inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional.
CAPITULO Il
DA OBRIGATORIEDADE
Art. 4° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC nos cursos Superiores de
Tecnologia s&o obrigatérios por estar presente no Projeto Pedagodgico dos
Cursos.
CAPITULO Il

DA REALIZACAO

Art. 5° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — devera ser desenvolvido de

forma individual ou em equipes de acordo com o PPC do curso.
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Paragrafo Unico: Para o curso de Gestéo Hospitalar sera permitido equipes de

no maximo quatro académicos e no curso de Mecatrénica de trés académicos.

Art.6 ° - Para o desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC o

académico deve seguir as etapas abaixo descritas:

Apresentar o Projeto de TCC conforme anexo | deste regimento que
sera avaliado pelo coordenador de curso e dois professores
avaliadores.

1. Elaborar o trabalho escrito e entregar trés copias a serem avaliadas
por uma banca.

1. Apresentar o TCC em Banca Publica.

V. Realizar as revisdes propostas pela Banca e acordadas com o
Professor Orientador.

V. Entregar verséao final encadernada em capa dura preta com letras
douradas e uma versdo em CD no formato PDF a coordenacao de
TCC, conforme a resolucéo 119 do CEPE.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 7° - A estrutura organizacional do Trabalho de Conclusdo dos Cursos

superiores de Tecnologia & composta de:

|. Coordenador de curso:
Il. Professores Orientadores de TCC:
IV. Académicos da disciplina de TCC.
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SECAO |

DO COORDENADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8° - O Coordenador de Curso no Trabalho de Conclusdo de Curso tera as

seguintes atribuicdes:

|. assegurar a legalidade do processo do Trabalho de Conclusao de Curso:

Il. participar

da elaboragcdo ou alteragbes do Regimento de Trabalho de

conclusao de Curso;

1. divulgar, através do site institucional, calendario de apresentacéo dos TCC;

IV. articular

a composicdo das bancas examinadoras, juntamente com os

professores orientadores e aprovagéo do colegiado do curso;

V- Propor, quando necessario, revisdes deste regimento.

SEGAO II

DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 9° O Professor Orientador de TCC tera as seguintes atribuicées:

I. conhecer e

respeitar as determinagdes deste regulamento;

Il. aceitar nimero de orientagées, conforme necessidade do Curso e sua

disponibilidade de tempo, para cumprir as orientacées;

ll. disponibilizar horario semanal (1 Hora) de atendimento ao orientando:

V. orientar o

académico durante todo o processo do TCC;

V. possibilitar a sistematizagdo do processo do TCC de modo que o orientando

demonstre o

seu conhecimento tedrico e sua capacidade de observacédo e de

sistematizacao das experiéncias vivenciadas;

VI. sugerir bibliografias de acordo com as necessidades evidenciadas pelos

orientados:

VI. responsabilizar-se pela orientagao dos académicos nas atividades de TCC,

desde o projeto até as corre¢des sugeridas pela Banca Examinadora.
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VIl.  Registrar os atendimentos dos alunos conforme anexo |l deste

regimento.

Paragrafo Unico: O professor que decidir desistir da orientagdo durante o
processo devera comunicar e justificar a deciséo ao colegiado de curso através

de memorando.
SEGAO Il

DO ACADEMICO / ORIENTANDO

Art. 10 E considerado orientando o académico regularmente matriculado na
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso dos cursos superiores de

Tecnologia do Campus Joinville.

Paragrafo Unico. O orientando obriga-se ao cumprimento do Trabalho de

Conclus&o de Curso (TCC) na forma deste Regimento.

Art. 11. S&o obrigagdes do académico orientando:

. conhecer e respeitar as determinagdes deste regimento.

Il. apresentar ao Professor Orientador todo o material de acompanhamento e o
trabalho final nos prazos estabelecidos:

lll. comunicar ao Professor Orientador situagées que ocorram durante o
processo de TCC e que necessitem de sua interferéncia para salvaguardar a
qualidade do processo de ensino / aprendizagem;

IV. cumprir com assiduidade o cronograma das atividades do TCC:

V. desenvolver as atividades de TCC observando procedimentos éticos e
morais, respeitando o sigilo das Instituicées;

VI. participar dos encontros semanais com o Professor Orientador de TCC no
dia e horario previamente definidos, para que os mesmos possam desenvolver

as atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagéo do processo:
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VII. entregar ao professor orientador de TCC 03 (trés) vias do trabalho final
encadernadas em espiral, para avaliagdo em Banca Examinadora;

VIIl. submeter-se aos processos de avaliagéo estabelecidos neste Regimento,
conforme anexo lll;

VIII.  efetuar as corregées sugeridas pela Banca Examinadora e entregar, no
minimo, 01(uma) via da versao final do trabalho em capa dura preta com letras
douradas e 01 (uma) via em CD ROM, formatado em PDF,nos prazos

estabelecidos ao Coordenador de Curso.

Paragrafo Unico: o aluno que desistir da orientagdo de seu TCC devera
comunicar e justificar ao colegiado de curso, através de protocolo na secretaria

do Campus.
CAPITULO V

DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 12. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, depois de concluido e
avaliado parcialmente pelo Professor/Orientador devera ser encaminhamento

para avaliagao final, em segado publica, perante uma Banca Examinadora.

Paragrafo Unico: Ira para a banca avaliadora somente o trabalho aprovado

anteriormente pelo professor orientador.

Art. 13. A Banca Examinadora sera constituida pelo Professor Orientador do
Trabalho e por 01(um) professor vinculado ao curso e mais 1 (um) professor ou
profissionais da area sugeridos pelo Professor orientador e o aluno e
referendados pelo colegiado do curso.

Paragrafo Primeiro. O Presidente da Banca Examinadora sera o professor

orientador do aluno.
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Paragrafo Segundo. Os alunos preencherdo ficha com trés sugestbes de
professores que poderdo compor a banca, conforme anexo [V, que servira
como referencia para avaliagdo do orientador e do colegiado do curso.

Paragrafo terceiro. As bancas serdo registradas através de atas conforme

anexo V.

Art. 14 O Coordenador de Curso divulgara, através de publicacéo no site oficial
da instituigao, o cronograma de apresentacdo do TCC com ampla divulgacéo e
antecedéncia minima de 10 dias, em que constara:

I. Nome do Académico;

Il. Titulo do TCC;

lll. Os nomes dos membros da Banca Examinadora:

IV. Local, data e horario da defesa.

Art. 15 As alteragdes nas datas estabelecidas no calendario de defesa somente
ocorrerao por motivos justificados, mediante requerimento formal no prazo de

48 horas anterior a data da defesa, para parecer do Colegiado do Curso.

Art. 16 O TCC devera ser entregue em trés copias, em espiral, ao Professor
orientador 10(dez) dias antes da realizagdo da Banca sendo que este
distribuira aos membros da Banca Examinadora, para avaliacdo preliminar

antes da apresentacao do mesmao.

Paragrafo Unico - Os membros da Banca Examinadora terdo o prazo de 10
(dez) dias, a contar da data de sua designacdo e da entrega dos trabalhos,

para a respectiva avaliagao.

Art. 17 O tempo de duragdo da Banca de avaliagdo dos TCC sera de no
maximo quarenta minutos, sendo 20 (vinte) minutos de exposicido oral pelo
académico, e 20 (vinte) minutos para argiiigdo da Banca Examinadora, ocasido

em que, devera ser preenchida a Ata da Banca com o referido conceito:
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- Excelente — E
-Proficiente — P
-Suficiente — S

-Insuficiente — |

Paragrafo Primeiro: Na banca publica sera divulgada publicamente a condigéo
de APROVADO ou NAO APROVADO dos TCC, sendo que o conceito sera

repassado apenas para o aluno posteriormente.

Paragrafo segundo: As revisdes e alteragdes sugeridas pela Banca deverao
constar na Ata da Banca, conforme anexo IV, sendo que, a entrega do TCC

revisado € condig&o obrigatéria para a colagao de grau.

Paragrafo Quarto: Para aprovagéao na disciplina de TCC, o
académico devera obter conceito E, P ou S conforme processo de avaliagdo
adotado pelo IFSC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 N&o havera, a qualquer titulo ou pretexto, convalidacéo ou dispensa da
disciplina de TCC, pelo seu carater de componente Unico e obrigatorio para a

integralizagao do curso.

Art. 19 Os TCC serao arquivados na Biblioteca do Campus, e servirdo para

consulta da comunidade académica.

Art.20 Os casos omissos serao resolvidos pelos Colegiados dos Cursos.

Art. 22 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo

Colegiado Campus Joinville.
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ANEXO | — MODELO DE PROPOSTA DE PRE-PROJETO DO TRABALHO

DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

TITULO DO PRE-PROJETO

Académico (s):

1.
2
3.

4.

Orientador (a):

INTRODUGAO

OBIETIVOS

JUSTIFICATIVA

CRONOGRAMA

ANO (2013)

ATIVIDADES MESES

MARCO ABRIL MAIO

JULHO

BIBLIOGRAFIA

Joinville, dd de mmm de 20aa.

Professor (a)
Coordenador (a) do Curso Superior de Tecnologia em xx
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Professor (a)
Orientador do Projeto

Académico (a)
Integrante da Equipe do Projeto

Académico (a)
Integrante da Equipe do Projeto

Académico (a)
Integrante da Equipe do Projeto

Académico (a)
Integrante da Equipe do Projeto

PARECER DO PROFESSOR AVALIADOR | PARECER DO PROFESSOR AVALIADOR I
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ANEXO Il - REGISTRO DE ORIENTACOES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO -TCC
Académicofs):
Professor Orientador:
Professor Co-orientador:
TITULO DO TRABALHO:
Rubricas (Professor
Data Horério Assunto abordado Orientador, Co-orientador &

Académicos)
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ANEXO 11l - AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

Data:

Titulo:

Académico(s):

01

02

03

05

06

07

08

Item

Apresentacdo do Texto

Organizagdo do Trabalho
Final (TCC)

Relevdncia do Tema

Dimensdo da Pesquisa

Fundamentagdo

Metodologia

Apresentagdo e discussdo
dos resultados

Referéncias

APRESENTACAO TCC

Horario inicio: Horério final:

APRESENTAGAO ESCRITA DO TCC

Detalhamento

O texto € claro, objetivo, usa linguagem correta e apresenta uma
abordagem sequencial I6gica.

Atende as normas da RESOLUCAO CEPE/IFSC No: 0119, DE 21 DE JUNHO DE
2011. NORMAS: TRABALHOS ACADEMICOS.

Esta alinhado aos objetivos do estudo e com as competéncias do Perfil
Profissional de Conclusdo do Curso. Deve indicar a contribuigio da proposta
para o conhecimento e para a sociedade, em cada Modalidade de Ensino,
ou seja, em que sentido a execucdo de tal proposta ira subsidiar o
conhecimento j& existente e a sociedade de maneira geral ou especifica.

O problema estd bem delimitado e existe coeréncia com os objetivos. O
tema de pesquisa proporcionou seu desenvolvimento em tempo hébil e
definido no Cronograma de Atividades de TCC.

Sdo apresentados os conhecimentos existentes que oferecem a sustentagio
conceitual ao tema do trabalho. O referencial teérico é atualizado, alinhado
e coerente com o problema proposto. A citacdo das fontes é realizada de
forma adequada.

O meétodo utilizado para o desenvolvimento do trabalho é bem definido e
adequado ao problema, com etapas claramente definidas.

Apresenta os dados coletados e o tratamento destes dados, evidenciando os
resultados aos objetivos propostos. Com apoio do referencial tedrico
consultado, da-se significado aos resultados obtidos. Os resultados,
discussdo e conclusdes apresentam coeréncia entre si e com o problema
proposto.

Foram relacionadas todas as fontes de informacdo mencionadas ao longo do
trabalho.

AVALIACAO DA APRESENTACAQ ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (E, P, S, ).

Observagdo: Para as argili¢es os professores deverdo entregar por escrito as correcdes de ortografia e
metodologia cientifica, sendo o tempo utilizado para os debates decorrentes dos contetidos.

Avaliacdo
(E.P:5: 1)
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COMENTARIOS
APRESENTACI\O ORAL
. s e Avaliacdo
N. Descrigdo Critérios (E,P, S, 1)
01  Clareza na comunicacéo Desenvoltura, emprego de linguagem adequada e capacidade de sintese.

Objetividade e adequacdo

02 do conteldo ao tempo Sequéncia logica, seguranca e dominio do assunto. A apresentacdo Oral do
previsto para a trabalho deve acontecer dentro do tempo previsto.
apresentacao

Dominio do assunto, justificativa da escolha do tema, relevancia e foco do

03  Dominio do tema
tema proposto.

Respostas as arglicbes da Compreende, demonstra seguranca e conhecimento e responde as questdes

04
banca levantadas pela Banca Examinadora.

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (E, P, S, 1)

COMENTARIOS

AVALIACAO FINAL (AVALIAGAO DA APRESENTACAO ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO E AVALIACAO
DA APRESENTAGAO ORAL DO TRABALHO DE CONCLUSAQ DO CURSO (E, P, S, 1)

PARA EFEITO DE PUBLICACAO
(somente para TCCs que tenham obtido conceito “P” e “E”

SIM NAO
Este trabalho, ou parte dele, poderd ser indicado para publicagio na forma de Artigo ou em

Evento da drea?
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Assinatura dos Membros da Banca:

1.

2.

3.

4,

Nome Assinatura:
Nome Assinatura:
Nome Assinatura:
Nome Assinatura:

Assinatura do(s) Académico(s):

1.

2.

Nome Assinatura:
Nome Assinatura:
Nome Assinatura:
Nome Assinatura:
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ANEXO IV — SOLICITACAO DE FORMACAO DE BANCA

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

DE: nome dop

rofessor e co-orientador

Joinville, de de 20__.

PARA: Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em xx

Académico (s): 1.

2.

3

4,

O académico(s) e professores orientador e co-orientador solicitam formacdo de bancas

com os seguintes integrantes:

Primeiro Integran
Formacdo:

fe;

Instituicdo:

Segundo Integran
Formacao:

te:

Instituicdo:

Terceiro Integrante:

Formacao:

Institui¢dao:

Professor Orienta
Formacgao:

dor:

Professor Co-orientador:

Formacao:

Coordenador(a) do Curso
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ANEXO V - ATA DE BANCA

Aos dias do més de de 20___, cominicioas ___:__he términoas __: h no
Campus Joinville do Instituto Federal de Santa Catarina, teve lugar a sessdo publica da defesa do

Trabalho de Conclusdo de Curso de

]

e ; intitulada

' para d

obtencdo do certificado de Tecndlogo em xxxx. A Banca foi constituida pelos seguintes membros:

— Orientador e Presidente da Banca;

— Avaliador;

— Avaliador.

O ato teve inicio com a apresentacdo da Banca pela Presidente,

que, a seguir, passou a palavra ao (s) aluno (s) para expor o seu trabalho. Na sequéncia, os componentes
da banca fizeram suas arguigées, que foram respondidas pelo (s) aluno (s). Ao término da defesa, a

banca, apés deliberagio sigilosa, atribuiu o seguinte conceito: ( )-

e, a vista desses resultados, o Presidente declarou encerrada a defesa, lavrando-se a presente ata que

vai assinada pelos professores, membros da banca examinadora, e que serd entregue a Coordenadoria

do Curso.
Obs:
Joinville, de de 20__ .
Presidente: Ass.:
Avaliador: Ass.:

Avaliador: Ass.:




