MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

RESOLUGAO N°33/2013/COLEGIADO Joinville, 18 de dezembro de 2013.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO COLEGIADO DO INSTITUTO
FEDERAL DE SANTA CATARINA - CAMPUS JOINVILLE, ¢rgao superior de carater

normativo e deliberativo no &mbito do Campus, no uso de suas atribuicées legais:

Considerando a reunido ordinaria realizada em 13 de dezembro de

2013.

Considerando a necessidade de uniformizacdo de fluxos de processos
académicos e de prazos para emissio de documentos académicos dos cursos do Campus

Joinville.
Considerando o disposto na Organizacdo Didatica do Campus Joinville,

aprovada pelo Conselho Diretor em 06/12/2006, que dispde sobre regimento do

desenvolvimento do processo educacional do Campus Joinville.
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Alteragdo do Regulamento de Fluxo de Processos

Académicos, conforme o anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na presente data e revogam-se

as disposicdes em contrario.

Publique-se e

Cumpra-se.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA
Regulamento de Fluxos de Processos Académicos e Prazos de Emissio de

Documentos Académicos no Compus Joinville

Art.1° O Presente Regulamento estabelece Fluxos de Processos Académicos e

Prazos para emissdo de documentos académicos.

Art. 2° Consideram-se documentos académicos:

1)
1)
1))
\%)
V)
Vi)

Diplomas de cursos técnicos:

Certificados Intermediarios de cursos técnicos:
Historico Escolar;

Declaracgoes:;

Atestado de Matricula;

Atestado de Freqiiéncia;

Paragrafo tnico: Documentos académicos n&o citados entre os incisos de | a V/

poderéo ser considerados dentro do principio da razoabilidade.

Art. 3° Ficam estabelecidos, os prazos finais para emissao de documentos

académicos, conforme Anexo |.

Art. 4° Consideram-se Processos académicos:

Trancamento de Matricula;

Cancelamento de Matricula, quando solicitada pelo discente:
Reingresso (recurso ap6s cancelamento de matricula);
Mudanga de Matriz Curricular;

Mudanga de Turno;

Mudanca de Curso;

Recuperacgéao de Atividade de Avaliagao (22 chamada);
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

= Reviséo de Atividade de Avaliaczo:
- Matricula em Pendéncias:
= Transferéncia externa para cursos técnicos e para cursos superiores

quando previsto em lej;

= Aproveitamento de estudos concluidos com éxito (Validacao Interna e

Externa);

Paragrafo Gnico: processos académicos nao previstos entre os incisos de | a IX

poderao ser considerados dentro do principio da razoabilidade.

Art. 5° Os processos académicos serzo solicitados pelo discente em requerimento

fornecido na secretaria académica do Campus Joinville.

Art. 6° Os fluxo de tramitacao dos processos academicos serdo disciplinados

conforme Anexo |I.

§ 1° Os fluxos de processos sdo estabelecidos em consonancia a Organizacéo
Didatica em vigor, de maneira que sempre que houver modificacées na Organizacao
Didatica possivelmente decorrera revisao do presente regulamento.

§ 2° A revisao do regulamento devera ser encaminhada pelo Departamento de
Ensino, Pesquisa e Extensao (DEPE) e aprovada pelo Colegiado Académico do

Campus Joinville.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

ANEXO |

PRAZOS PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS NO AMBITO DO
CAMPUS JOINVILLE DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Diplomas de Cursos Técnicos 30 dias uteis
Certificados Intermediarios de cursos técnicos 30 dias uteis
| Histérico Escolar 10 dias uteis
Declaragtes 03 dias uteis
Atestado de Matricula 01 dia util
Atestado de Freqiiéncia 02 dias uteis
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA
ANEXO Il

Fluxo de Processo: I) TRANCAMENTO DE MATRICULA

_ ; INSTRUMENTO DE
ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL | PRAZO TRABALHO
Preencher formulario geral na secretaria Conforme
académica solicitando trancamento de Calendario | Formulério  padréo
1 matricula e anexar ao processo documento Aluno Y- '
i ;s cadémico | OD.
comprobatério para os casos definidos no Art. e OD
29 e Art. 31 da OD. ‘
Protocolar, digitalizar e encaminhar o *Antes de
processo eletronicamente para o (a) 5 dias. @
2 coordenador (a) de curso. Secretaria contar‘da Ermaiiinatitusiona
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica S
arquivo corrente da secretaria “processos de solicitacdo
trancamento em tramitacao”. ]
*Antes de
; o ; M Coordenador (a) | 5 dias, a
3 Avaliar, emitir parecer e encaminhar via fisica sotitar ds
do parecer a secretaria académica. de Curso déta g
solicitacao.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do ?gf:: dae
4 processo de trancamento. Secretaria contar‘da -
Encaminhar processo fisico ao setor de i
registros académicos. D
solicitacao. |
*Antes de
5 Registrar informacéo no sistema académico e Set?’r de - uias, @ Mural/Site do
publicar parecer. Arquivar processo Reglst(os GONIEr 85 Campus
: ' académicos data de
solicitacéo. i

OBSERVACAOQ: *A instituicdo tem prazo de 5 dias para apresentar parecer.

LEGISLACAO: Organizacdo Didatica (OD) aprovada pelo conselho diretor em

06/12/2006.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: Il) CANCELAMENTO DE MATRICULA

—

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL | PRAZO
TRABALHO

Preencher formulario geral na secretaria

1 académica solicitando cancelamento de Aluno Formulario padrao.
matricula
Protocolar, digitalizar e encaminhar o

g processo eletronicamente para o coordenador Sesrafar o
(a) de curso. AcHdarics --- E-mail institucional
Encaminhar o processo fisico ao setor de
registros académicos.

3 Tomar ciéncia e fazer comunicacdo aos | Coordenador de e .
interessados. Curso

4 Registrar informagao no sistema académico e Ff;t?srtrdoi i
publicar parecer. Arquivar processo. ISt B

académicos

INSTITUTO FEDERAL
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: Ill) REINGRESSO (Recurso apés cancelamento)

| INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Até 15 dias _‘
apés a
Preencher formulario geral na secretaria publicacéo de | Formulario padrao,
1 . o ; Aluno ;
académica solicitando reingresso. portaria de | OD.
cancelamento
de matricula.
Protocolar, digitalizar e encaminhar o
processo eletronicamente para a *Antes de 15
coordenador de curso. Secretaria dias, a contar o
; Arquivar o processo fisico em pasta de Académica da data de Email institucional
arquivo corrente da secretaria “processos solicitacéao.
de reingresso em tramitacao”. N
*Antes de 15
3 Avaliar, emitir parecer e encaminhar via Coordenador de | dias, a contar .
fisica do parecer a direcéo geral. Curso da data de
solicitacao.
Avaliar, emitir parecer final e encaminhar Antes de 15
4 via fisica do parecer & secretaria| Direcdo Geral | dias, a contar -
académica. da_d‘ata fje
solicitacéo.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do ; *Antes de 15
5 processo de reingresso Recistart dias, a contar
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica da data de
registros académicos. solicitacéo.
Registrar informagéo no sistema académico Setor de d{f\ntes de15 Si
6 e providenciar a publicacdo do parecer. Registros IAS,i8 Gomkar Mural/Site do
Arquivar processo. académicos da_d‘ata fje Campus J
solicitagéo.
OBSERVACAO:

*Conforme organizacéo didatica, a instituicio tem prazo de 15 dias para apresentar parecer.
TERMINOLOGIA

Reingresso: reativacdo de matricula apos cancelamento de matricula.
LEGISLACAO

Organizacéo Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: IV) MUDANCA DE MATRIZ CURRICULAR

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO |
Até o 5°
Preencher solicitacdo de mudanca de grade dia letivo a | Formulario de troca
1 em requerimento apropriado na secretaria Aluno contar do | de matriz curricular;
académica. inicio do | OD. ‘
semestre. |
Protocolar, digitalizar e encaminhar o 5 l
) Antes de
processo eletronicamente para a 5 dias. 3
2 coordenadoria de curso. Secretaria contar,da Etfiail iHstitisional
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica Jrr— L
arquivo corrente da secretaria ‘processos de SEliaHEGEs
mudanca de matriz curricular em tramitacao”. &20.
*Antes de
Avaliar, emitir parecer indicando as UC 5 dias, a Plano de
3 . : B 2 . | Coordenador de
validadas e encaminhar via fisica do parecer & contar da curso/tabela de
: Tk Curso. T e
secretaria académica. data de equivaléncia de UC.
solicitacéo.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do . An?es de
; 5 Secretaria 5 dias, a
4 processo de mudanca de matriz curricular. o
; 2% o contar da
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica i
registros académicos. A
solicitacéo.
*Antes de
5 Registrar informagéao no sistema académico e RS:QE?;t?OeS CSO:;Z‘:” daa Mural/Site do ‘
publicar parecer. Arquivar processo. T data da Campus
solicitacéo.

OBSERVACAO: * A instituicdo tem prazo de 5 dias para apresentar parecer.

TERMINOLOGIA: U.C.: Unidade Curricular.
LEGISLACAO:

Organizagao Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/20086.

Plano de Curso.

Tabela de Equivaléncia de UC entre curriculos.

INSTITUTO FEDERAL

IFSC - Campus Joinville
Rua Paviao, 1377 - Costa e Silva
89220-618 — Joinville — SC
Fax (047) 3431-5602
Fone: (047) 3431-5601

Email: direcao.joinville@ifsc.edu.br




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: V) MUDANGCA DE TURNO

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Preencher formulario geral na secretaria
1 académica solicitando mudanca de turno e Aluric Formulario padréo;
anexar documento comprobatério para os OD.
casos definidos no Art. 25 da OD.
Protocolar, digitalizar e encaminhar o .
) Antes de
processo eletronicamente para a :
) ! 5 dias, a
2 coordenadoria de curso. Secretaria T
: s .. contar da Email institucional
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica dats de
arquivo corrente da secretaria “processos de salicitaand
mudanca de turno em tramitacéo”. ¢
*Antes de
. - : g Coordenador de 5 dias, a
3 Avaliar, emitir parecer e encaminhar via fisica GORtaT a5 oD
do parecer a secretaria académica. Curso '
data de
solicitacéo.
Juntar via fisica do parecer & via fisica do “Antes de
Secretaria 5 dias, a
4 processo de mudanca de turno. -
: 7 - contar da
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica ke odes
registros académicos. L
solicitacao.
*Antes de
5 Registrar informacgéo no sistema académico e Rseegt(i)srtrdoi fog'tzf’ d?a Mural/Site do
publicar parecer. Arquivar processo. O data.de Campus
solicitacao. N
OBSERVACAO
A instituicao tem prazo de 5 dias para apresentar parecer
LEGISLAQ.":\O

Organizacéao Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.

INSTITUTO FEDERAL
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: VI) MUDANGCA DE CURSO

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL | PRAZO
TRABALHO
Até o 5°
Preencher formulario geral na secretaria dlatetivea Formulario padrao;
1 G - Aluno contar do
académica solicitando mudanca de curso. B i OD.
inicio do
semestre.
Protocolar, d|g|tahz§r e encaminhar o “Aiites da
processo eletronicamente para a :
. ) : S dias, a
2 coordenadoria de curso de origem. Secretaria T
: P - contar da Email institucional
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica —
arquivo corrente da secretaria “processos de Lol
.5 solicitacao
mudanca de turno em tramitacao”.
_ - _ _ .| Coordenador de | "Antes de
Avaliar, emitir parecer e encaminhar via fisica 5 dias, a
3 do parecer a coordenadoria de curso de Curso de contar da BlpY
destino. Origem data de
solicitagéao.
Coordenador de | “Antes de
4 Avaliar, emitir parecer e encaminhar via fisica Curso de 05 dgf‘d?a O.D
do parecer a secretaria académica. on e
Destino data de
solicitacdo.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do Secretaria SAg?es de
5 processo de mudanca de curso. erehEn & ;as,da
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica cdntard a
registros académicos. 5 -
solicitacao.
*Antes de
6 Registrar informagao no sistema académico e IR?:gt{iJsrtrC:Ji csog‘I[Zf‘ da; Mural/Site do
publicar parecer. Arquivar processo. RN S data de Campus
solicitacéo. | ]
OBSERVACAO
A instituicdo tem prazo de 5 dias para apresentar parecer
LEGISLACAO

Organizag&o Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.

INSTITUTO FEDERAL
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: VII) RECUPERAGCAO DE ATIVIDADE DE AVALIAGAO (22 Chamada)

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Preencher formulario geral na secretaria .
. A B Até 48h
académica solicitando recuperacdo de ; - .
1 atividade de avaliagdo e anexar documento Aluno apos de Formulario - padréo;
comprobatério para os casos definidos no ‘cessgdoo OD.
Art. 48 da OD. impedimento
Protocolar, digitalizar e encaminhar o
processo eletronicamente para o} *Antes de 5
coordenador (a) de curso. Secretaria dias letivos,
2 Arquivar o processo fisico em pasta de Acadsmics acontarda | E-mail institucional
arquivo corrente da secretaria “processos de data de
recuperacéo de atividade de avaliacdo em solicitacao
tramitacdo’.
Avaliar, emitir parecer. Se o parecer for
favoravel, encaminhar via fisica do parecer *Antes de 5
ao professor responsavel pela avaliagdo e | Coordenador de | dias letivos,
3 encaminhar eletronicamente o processo Ciirss a contar da | E-mail institucional.
digitalizado. ~Em caso de parecer data de
desfavoravel, encaminhar via fisica do solicitacéo.
parecer a secretaria académica.
Professor devera emitir parecer informando Antes _de 5
- e Professor dias letivos,
4 a data e horario da nova avaliagdo, Santarda .
comunicar o discente e encaminhar via fisica responsavel e
do parecer a secretaria académica. S
solicitacdo
Juntar via fisica do parecer a via fisica do ; *Antes _de 5
T o T Secretaria dias letivos,
5 processo revisao de atividade de avaliacéo. —
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica a Soande
registros académicos. d'aFa d?
solicitac&o. N
Setor de
6 Arquivar processo. Registros
académicos

OBSERVAGAO: A instituicdo tem prazo de 5 dias para apresentar parecer. Conforme OD,

em caso de indeferimento, o aluno podera solicitar recurso a direcéo geral.

LEGISLACAOQ: Organizac&o Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/20086.

@
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: VIIl) REVISAO DE ATIVIDADE DE AVALIAGAO

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Até 48h |
Preencher formulario geral na secretaria WO o D
o L . o publicacéo s -
académica solicitando revisdo de atividade Formulario padrao;
1 . O Aluno do resultado S
de avaliagdo apresentando justificativa. .__~_ | OD, avaliacéo.
3 S . da avaliacéo
Anexar atividade de avaliagdo ao pedido. pelo
professor.
Protocolar, digitalizar e encaminhar o
processo eletronicamente para o] *Antes de 5
coordenador (a) de curso. ; dias letivos,
2 . ‘s Secretaria G
Arquivar o processo fisico em pasta de F o a contar da | E-mail institucional
: o Académica
arquivo corrente da secretaria “processos de data de
revisdo de atividade de avaliacdo em solicitacao.
tramitacéo”.
Avaliar, emitir parecer. Se o parecer for e (T . d?;rg?;ti?ziss
3 favoravel, constituir banca de revisdo. Em a contar da
caso de parecer desfavoravel, encaminhar Curso i
via fisica do parecer a secretaria académica. il o
solicitacio.
Os membros da banca deverdo emitir *Antes de 5
relatério e encaminhar via fisica a secretaria Membros da dias letivos,
4 académica e realizar as  devidas Banca de a contar da ---
comunicagdes ao professor e ao aluno Reviséo. data de
interessados. solicitacéao
Juntar via fisica do parecer a via fisica do o dAntt]est‘de 5
5 processo de mudancga de turno. 2 |asn? 'st’
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica agot acq a
registros académicos. Jaas
solicitaco.
Setor de
6 Arquivar processo. Registros
académicos

OBSERVAGAOQ: A instituicdo tem prazo de 5 dias para apresentar relatério e parecer.

Conforme OD, em caso de indeferimento, o aluno podera solicitar recurso ao Chefe de

Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao (DEPE).

INSTITUTO FEDERAL

LEGISLAGAOQ: Organizacio Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/20086.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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Fluxo de Processo: IX) MATRICULA EM PENDENCIAS

5 3 INSTRUMENTO DE
ORDEM DESCRICAQO RESPONSAVEL | PRAZO
TRABALHO
Até o 5°
Preencher solicitagdo de matricula em dia letivo a | Formulario de
1 pendéncias em requerimento apropriado na Aluno contar do | matricula em
secretaria académica. inicio  do | pendéncias; OD.
semestre.
*Antes de
p , . ; 5 dias, a
2 Protocolar, e encaminhar o processo fisico Secretaria contarda .
para o setor de registros académicos. Académica datsme
solicitacao.
*Antes de
5 Registrar informac&o no sistema académico e Rseetpr de 2dias, 2 Mural/Site do
: j gistros contar da
publicar parecer. Arquivar processo. SEadOmiEss dika de Campus
solicitacao. ]
OBSERVACAO

Conforme OD a matricula &€ automatica. No entanto, quando o aluno fica em situacéo
de pendéncia em um maddulo e este é impossibilitado de cursos o modulo seguinte
concomitantemente a(s) pendéncia(s), este deve cursar somente a pendéncia, e
somente neste caso cabe a solicitagdo de matricula em pendéncia(s).

LEGISLACAO
Organizagéo Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.

INSTITUTO FEDERAL
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAQ, CIENCIA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA

Fluxo de Processo: X) TRANSFERENCIA EXTERNA PARA CURSOS TECNICOS E CURSOS SUPERIORES
QUANDO PREVISTA EM LEI

INSTRUMENTO DE

ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Para cursos
técnicos:
. : conform
Preencher formulario geral na secretaria b i
2L s e calendario
académica solicitando transferéncia externa ‘s,
ol _ académico;
e anexar os documentos: histérico escolar:

1 ementa/programa de disciplinas cursadas: AlUNG Pl cliis6s Formulario padrao:;
declaracdo de regularidade académica na e OD.
instituicao de origem e documento quzndo
om atorio para os cas revistos em :
cO prob ¢ 2 R [PIENIS previstos em
lei. 4

lei: a
qualquer
tempo.
rotocolar, digitalizar e encaminhar o &
P ofar, g ; Antes de 5
processo eletronicamente para o] ; :
. . dias letivos,

2 Coordenador (a) de Area. Secretaria e —— E-mail institucional
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica datavcs
arquivo corrente da secretaria “processos de SR

i s solicitagéo.
transferéncia externa em tramitacéao”.
Avaliar, emitir parecer. Se o parecer for
favoravel, encaminhar via fisica do parecer *Antes de 5
ao coordenador (a) de area de destino e | Coordenador (a) | dias letivos,

3 encaminhar eletronicamente o processo ; acontarda | E-mail institucional.
P de Area
digitalizado. Em caso de parecer data de
desfavoravel, encaminhar via fisica do solicitacao.
parecer a secretaria académica.

Professor devera emitir parecer informando *Antes de 5
as UC validadas e indicar UC/médulos que | Coordenador do s lotivs

4 compordo a matricula do aluno. Indicar se Curso de ’

] : - : a contar da ---
havera necessidade de adaptacéo curricular.
; . ; ; destino data de

Comunicar o discente. E encaminhar via P

- : . 3 solicitagéo
fisica do parecer a secretaria académica.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do "Anteside S

HEREE ¥igk TSic par o Secretaria dias letivos,

5 processo revisao de atividade de avaliagéo. RS
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica data de

registros académicos.

solicitacéo.
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Convocar aluno para realizar a matricula. | Setor de
6 Realizar a matricula do aluno. Arquivar Registros --- ---
processo. académicos

OBSERVAGCAO: A instituicdo tem prazo de S dias para apresentar parecer.
LEGISLACAOQ: Organizacio Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.
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Fluxo de Processo: XI) APROVEITAMENTO DE ESTUDOS CONCLUIDOS COM EXITO (VALIDAGAO
INTERNA E EXTERNA)

. ] INSTRUMENTO DE
ORDEM DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO
TRABALHO
Preencher formulario geral na secretaria Até o 5° dia
académica solicitando validacdo. No caso de letivo a Formuidns  nadias
1 validacdo externa o aluno devera anexar a Aluno contar do oD pacias;
solicitagdo  documentos  comprobatérios inicio do '
conforme casos descritos na OD. semestre
Protocolar, dlgltallz_ar e encaminhar o ¥hnies do &
processo eletronicamente para a ] .
’ : dias letivos,
2 coordenadoria de curso. Secretaria o san
; - 2 a contar da Email institucional
Arquivar o processo fisico em pasta de Académica data de
arquivo corrente da secretaria “processos de o
. - SR solicitacéo
validacdo em tramitacao’.
*Antes de 5
3 Avaliar, emitir parecer e encaminhar via | Coordenador de giﬁgrz&
fisica do parecer ao Coordenador de Area. Area a
data de
solicitacao.
*Antes de 5
4 Avaliar, emitir parecer final e encaminhar via Coordfenador de | dias I?W{;S'
fisica do parecer & secretaria académica. Area 8. cofliar ca -
data de
solicitacéo.
Juntar via fisica do parecer a via fisica do S tari ;Antsrast_de 8
5 processo de validagéao. ceralang 95 ? NZS’ .
Encaminhar processo fisico ao setor de Académica a ;O? ac; a
registros académicos. adae
solicitacao.
Registrar informacéo no sistema académico ::S?srt:ioz . Mural/Site do
e publicar parecer. Arquivar processo. TN Campus
OBSERVACAO
*A instituigéo tem prazo de 5 dias para apresentar parecer
LEGISLACAO

Organizagéao Didatica aprovada pelo conselho diretor em 06/12/2006.
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